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Reditelka 8koly vydava podle § 30 zikona &. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$sSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), a vsouladu s ustanovenimi vyhlasky

¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, pro skolni klub tento Vnitini fad skolniho klubu.

1. Prava a povinnosti zakt ve skolnim klubu

1.1 Z4k ptijaty k zajmovému vzdélavani ve kolnim klubu ma pravo:

a) uZivat prostory a vybaveni SK, zapojit se do &innosti SK;

b) byt seznamen se viemi pfedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v klubu;

¢) na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

d) na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a fyzického &i psychického nasili,
socialné-patologickymi jevy,

e) vyjadrovat svij nazor, svéfit se s problémem, pozadat o pomoc;

f) spolupodilet se na vytvareni pravidel souZiti ve 5K, spolupodilet se na pfipravé programu.

1.2 74k je povinen:

a) rddné dochazet do skolniho klubu v rozsahu stanovém zakonnymi zastupce v prihlasce;

b) dodrzovat vnittni fad skolniho klubu a skolni fad, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byl seznamen;

c) pInit pokyny pedagogickych pracovnik(i vydané v souladu s pravnimi predpisy a skolnim nebo
vnitfnim fadem SK;

d) respektovat spole¢né stanovend pravidla souziti ve SK;

e) neopoustét bez védomi vychovatelky prostory klubu nebo skupinu pfti aktivitdich mimo prostory
klubu. Zaci 1. stupné odchazeji vyhradné dle rozpisu uvedeného v ptihlasce. Zaci 2. stupné mohou
odchazet sami, pokud neni v ptihlasce uvedeno jinak. Za zZaka, ktery byl ve Skole a nedostavil se
do klubu, vychovatelka nezodpovida. Pfed pfichodem ani po odchodu z klubu vychovatelka za zZaka
neodpovida.

g) hlasit vychovatelce bez zbytec¢ného odkladu kazdy uUraz nebo vznik skody, ke kterému doslo

v souvislosti s ¢innosti klubu;

h) nenosit do klubu predméty, které nesouvisi s ¢innosti a mohly by ohrozit zdravi a bezpeénost

jeho nebo jinych osob.
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1.3 Zakonni zastupci Zaka maji pravo:

a) byt seznameni se vSemi predpisy se vztahem k pobytu Zaka a ¢innosti v klubu;

b) byt informovéni o vSem, co souvisi se zajmovym vzdélavanim ve skolnim klubu — mohou vyuzit
osobni nebo telefonicky rozhovor s vychovatelkou, emailovou komunikaci (info@cisplzen.cz),
Dny otevienych dvefi, webové stranky skoly;

c) podilet se na akcich skolniho klubu pro zakonné zastupce Zakl a pro verejnost, podle svych

mozZnosti a zajmu nabidnout dalsi formy spoluprace s klubem (napft. besedy, tvirci dilny, exkurze),

d) vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zdleZitosti zajmového vzdélavani a

chovani zaka.

1.4 Zakonni zastupci Zakd jsou povinni:

a) uhradit v terminu splatnosti Uplatu za zajmové vzdélavani stanovenou reditelkou skolského
zafizeni. Pokud za Zaka neni uhrazena Uplata, feditel skoly mlZe rozhodnout o vylouceni Zaka

ze Skolniho klubu;

b) zajistit, aby Zaci radné dochazeli do skolniho klubu v rozsahu stanovém v pfihlasce, u Zaku

1. stupné dokladat divody nepfitomnosti zak(;

c¢) informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zadvaznych skuteénostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani zak(;

d) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka a zmény

v téchto udajich;

e) na vyzvani skolského zafizeni se osobné Ucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se

zajmového vzdélavani a chovani zaka.
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2. Pravidla vzajemnych vztahli mezi Zaky, zakonnymi zastupci a pedagogickymi pracovniky

a) Zak ve vztazich kostatnim 7akm a vychovateldm dodriuje pravidla sluiného chovani,
pristupuje k nim s respektem, dba pokynl pedagogickych a provoznich pracovnik(l skolniho klubu i
Skoly. Stejné tak pedagogicti pracovnici pristupuji k Zak(m s respektem, zohlednuji jejich prava a
individualni potfeby. Na vzajemném respektu a zdsaddach zdvofilé komunikace je zaloZena i

spoluprace pedagogickych pracovnik( a zakonnych zastupct zaka.

b) Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzak(; Zakam jsou zakdzany véechny ¢innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych latek).
c) Zvlasté hrubé slovni a Uumysiné fyzické utoky Zaka vici pracovniklm klubu se vidy povazuji

za zavaZzné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto radem.

d) Pokud Zak narusSuje soustavné vnitini rad a cinnost Skolniho klubu, mlzZe byt rozhodnutim
Feditele z klubu vylouéen. Reditel miiZe rozhodnout o vylouéeni 7aka ze SK, pokud tento 7ak
soustavné nebo vyznamné porusil kdzenn a poradek, ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich,

dlouhodobé svévolné nenavitévuje zajmové Gtvary SK nebo z jinych zvlasté zavainych davodd.

3. Provoz skolniho klubu

Skolni klub méa v tomto kolnim roce 2023/24 jedno oddéleni pro 7aky 4. a 5. roéniku a zajmové
krouzky pro zaky 2. stupné. Oddéleni pro zaky 1. stupné a pro zZaky 2. stupné maji odlisna pravidla

provozu.
Skolni klub je v provozu ve dnech $kolniho vyucovani.
Skolni klub mdzZe pofadat pfileZitostné akce také v dobé pracovniho volna.

V dobé prazdnin a reditelského volna muZe byt provoz skolniho klubu po projednani se

zfizovatelem skoly prerusen.
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3.1 Provoz oddéleni pro Zaky 4. a 5. rocniku

Cas provozu SK
Skolni klub ma ranni a odpoledni provoz.
Ranni provoz je od 6:30 do 7:30 hodin — klub je spojen s oddélenimi Skolni druziny.

Odpoledni provoz je od 12:35 do 16:30 hodin, v ¢ase od 12:35 do 14:00 jsou oddéleni SK

samostatné, od 14:00 do 16:30 mohou byt spojena s oddélenimi Skolni druziny.

Evidence ucastnikt - prihlasovani a odhlasovani

PFihladovani a odhladovani Gcastnikl zajmového vzdélavani v SK je provadéno na zakladé
pisemnych Zadosti zakonnych zastupcl Zaka. Zakonni zastupci odevzdaji radné vyplnénou prihlasku
vychovatelce SK. Vypluji konkrétni ¢as odchodu a bude-li G€astnik odchazet ze $kolniho klubu

sam. Pokud ne, napisi jména povérenych osob, které jej smi vyzvednout.

Samostatné uvolfiovani zaka ze SK (pokud je jiné ne? v piihlasce) musi byt pisemné

prostfednictvim formulafe Zddost o uvolnéni Zdka ze SK.

O zafazeni G&astikil do SK rozhoduje feditelka $koly. P¥i zapisu do SK jsou zdkonni zastupci
seznameni s Vnitinim fadem SK, ktery je rovnéz umistén na nasténce SD/SK a na webu $koly.

Ucast 74k0 je evidovéana v tiidni knize.

PFichod 74k do SK

S ohledem na organizaci ¢innosti je ranni prichod 7aka do SK mozny od 6:30 do 7:30 hodin.
Zakonny zastupce predava zaka ve vratnici Skoly, Zak neprodlené ptichazi nejprve do mistnosti
ranni Skolni druZiny (tfida 4. A), kde se nahlasi vychovateli/ce, poté se jde pfezout a prevléct a
nasledné se vraci do mistnosti ranni Skolni druziny na ranni ¢innost. V 7:30 hodin jsou Zaci
odvadéni do Saten, odkud odchazeji sami do svych tfid. Po ukonceni vyucovani vyzvedava
vychovatel/ka $kolniho klubu zZaky v jejich kmenové tfidé, odvadi je do Saten, po prevleéeni je

odvadi na obéd do $kolni jidelny a odtud je pak pfivadi zpét do SK.
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Vyzvedavani zaku
Zakonny zastupce mlze vyzvednout Zaka od 12:35 do 13:45 hodin (nebo po skonceni zajmovych

krouzk() a od 15:15 do 16:30 hodin. V pfipadé potfeby vyzvednout Zdka v jinou dobu je nezbytna

pfedchozi domluva s vychovatelkami.

Zaka miZe vyzvednout pouze osoba star$i 18 let uvedena v pfihlasce. Pokud 7dk odchazi

pravidelné se sourozencem mladsim 18 let, musi mit v pfihlasce vyplnén samostatny odchod.

Jde-li o jednotlivy ptipad, kdy vyzvedava Zdka sourozenec mladsi 18 let, musi zak predlozit
vychovatelce Zddost o uvolnéni ze SK/S5D podepsanou zakonnym zastupcem, kde bude napsano, ze

odchazi domU sam.

Pokud prijde zaka vyzvednout osoba, kterd neni uvedena v prihlasce, musi zak predlozit pisemnou
Zddost o uvolnéni ze SK/SD, podepsanou zakonnym zastupcem, kde bude uvedeno jméno osoby,

ktera je vyzvednutim povérena.

Samostatny odchod Zaka

Zak smi odchdazet sam pouze v pfipadé, 7e je to uvedeno v pfihlaice, a to ve stanovenou dobu.
Pokud je tfeba, aby odesel v jinou dobou, musi predloZit pisemnou Zddost o uvolnéni ze SK/SD.
Zak nemUze byt uvolnén na zakladé telefonické 7adosti, telefonicky nelze ani upravovat zvolené

zpUsoby odchody Zika stanovené v pfihlasce.

Nevyzvednuti Zaka ze Skolniho klubu

PFi nevyzvednuti zaka do konce provozni doby vychovatel/ka nejdfive podle moznosti informuje
telefonicky zdkonné zastupce 7aka a osoby uvedené v prihlaéce 7aka do SK. Spole¢né ¢ekaji na
pfichod zakonného zastupce do 17:00 hodin. Pokud je tento postup bezvysledny, vychovatelka
telefonicky informuje obvodni oddéleni Policie CR a poZada o pomoc.

Stravovaci a pitny rezim

Z4ci se stravuji ve $kolni jidelné& dle rozvrhu stravovani. Mimo poskytované piti ve $kolni jidelné si

7aci v SK doplfiuji tekutiny z vlastnich zdrojg.
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3.2 Provoz oddéleni pro zaky 2. stupné

Zaci druhého stupné mohou pfichdzet i odchazet do/z klubu sami.

Cinnost $kolniho klubu pro 2. stupefi se realizuje predeviim ve vyhrazené mistnosti SK v pfizemi
Skoly, ddle mize SK vyuZivat dali prostory $koly, télocviénu, $kolni zahradu a prostranstvi kolem

Skoly, exkurze a vylety se mohou konat i na dalSich mistech.

Rozsah provozu skolniho klubu, oddéleni pro 2. stupen
Provoz Skolniho klubu pro Zaky 2. stupné ma ve skolnim roce 2023/24 pouze zajmové krouzky, v

provozu neni v tomto Skolnim roce klubovna k volnym cinnostem.
Evidence uéastniku - pfihlaSovani a odhlasovani

Pfihladovani a odhladovani Gcastnikl zajmového vzdélavani v SK je provadéno na zakladé
pisemnych zZadosti zakonnych zastupcl Zaka. Zakonni zastupci odevzdaji fadné vyplnénou pfihlasku
vychovatelce SK. Vyplfiuji konkrétni ¢as odchodu a potvrzuji, ze smi G€astnik odchazet ze $kolniho
klubu volné. Okamzikem odchodu ze SK prebiraji zakonni zastupci pravni odpovédnost vyplyvajici

z povinnosti dohledu nad ucastnikem.

Samostatné uvolfiovani 7aka ze SK (pokud je jiné ne? v ptihlasce) musi byt pisemné

prostiednictvim formulare Zddost o uvolnéni Zdka ze SK.

O zatazeni Gcastnik(l do SK rozhoduje Feditelka $koly. Pfi zapisu do SK jsou zakonni zastupci
seznameni s Vnitinim fadem SK II. stupné, ktery je rovné? umistén na nasténce SK a na webu $koly.

Ucast 74k0 je evidovédna v tiidni knize.

PFichod 74kid do SK

Zaci ptichazeji a odchazeji ze $kolniho klubu samostatné podle rozsahu stanového zdkonnymi
zastupci v prihlasce. Uéastniky zdjmovych krouzki si vyzvedavaji lektofi 5 minut pred zahajenim v
atriu skoly. Po skonceni krouzku pfivadi zZaky zpét do atria Skoly nebo je odvadi do Satny a dohlizi,
aby opustili bez zbytecné prodlevy prostory skoly V dobé trvani krouzku prebird za Zzaka

zodpovédnost povéreny vedouci krouzku.
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Ucast na jednotlivych ¢innostech ve SK
Cinnosti SK se mohou zG&astnit fadné prihlageni 7aci.
PFileZitostnych &innosti ve SK se mohou zU&astnit i nezafazeni 7aci na zakladé Fadné vyplnéné

prihlasky pro danou akci, pokud to dovoli kapacita.

Evidence dochazky

Lektoti zajmovych krouzk( eviduji dochazku Gcéastnikl v tfidni knize.

Skola nese odpovédnost za 7aka pouze po dobu jeho pfitomnosti v zajmovém krouzku, nenese za
néj odpovédnost, pokud se do krouzku nedostavi, ani pred jeho pfichodem a po jeho odchodu z

krouzku.

NeUcast ve SK je tieba omlouvat u 7akd, ktefi maji zakonnymi zastupci stanoven rozsah dochazky.
U Zakd, ktefi zakonnymi zastupci rozsah dochazky stanoveny nemaji, neni tfeba nepfitomnost

omlouvat.

Dokumentace SK

Ptihlaska k zajmovému vzdélavani

Skolni vzd&lavaci program SK véetné celoroéniho planu

Rocni hodnoceni prace skolniho klubu jako podklad pro vyrocni zpravu
Vnit¥ni fad SK

Tridni knihy zajmovych krouzk( véetné evidence pfijatych zakd

4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pred rizikovym

chovanim a pred projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili
Viichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve $kolnim klubu i pfi €innostech SK mimo prostory klubu tak, aby
neohrozili zdravi a majetek svij ani jinych osob.

Kazdy Uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakd ve Skolnim klubu, nebo mimo

budovu pti akci pofadané skolnim klubem Zzaci ihned hlasi.
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Vychovatelé Skolniho klubu provedou prokazatelné pouceni zak( pfti jejich prvnim pobytu
ve kolnim klubu, provedou o tom pisemny zdznam. SK odpovidd za 7aky v dobé& dané rozsahem

stanoveném zakonnymi zastupci v pfihlaéce do SK, pokud se podle né&j dostavi.

Reditelka $koly stanovi nejvy$si pocet Gcastnik(l na jednoho pedagogického pracovnika s ohledem
na druh planované ¢innosti Ucastniku a jejich pfipadné specialni vzdélavaci potreby, zejména

s ohledem na jejich bezpecnost.

Vychovatel/ka smi odejit mimo budovu $koly s maximalnim poctem 25 ucastnikd. Vychovatel/ka
zajistuje dohled nad ucastniky pfi vSech ¢innostech a pfedem (zvlasté pfi pobytu venku) jim vymezi

prostor pro volny pohyb. U¢astnici se nesmi bez dovoleni vzdalit z vymezeného prostoru.

Pti organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci vychovatelka

SK s Feditelkou $koly predem organizaéni zajisténi akce véetné poctu doprovazejich osob.

Vychovatel/ka odpovida za Géastniky v dobé dané rozsahem stanoveném zdkonnymi zastupci
v ptihlasce do SK. Ucastnici, ktefi odchazeji v priibéhu pobytu v SK I. stupné na krouzek, musi byt
vyzvednuti a opét predani osobou, ktera krouzek vede a ktera po celou dobu trvani krouzku za

Ucastniky prebira zodpovédnost.

VSichni zaméstnanci Skolského zafizeni jsou pfi vzdélavani a b&hem souvisejiciho provozu povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zaka a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
prevenci rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany

zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob, nebo
jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat

o téchto skutecnostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.

Sleduji zdravotni stav Zak( a v pripadé nahlého onemocnéni Zaka informuji bez zbyte¢nych pritaht
vedeni Skoly a rodice postizeného Zaka. Nemocny Zzak mlzZe byt odeslan k lékarskému vysetreni Ci
oSettfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v
zakovské knizice tyto udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni Cisla rodicd do zaméstnani a domd,

adresu a jméno osetrujiciho Iékare.

PFi Urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti odetfeni zaka lékafem. Uraz ihned
hlasi vedeni skoly a vyplni zaznam do knihy drazl. OSetfeni a vyplnéni zaznam( zajistuje ten

pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dozvédél prvni.
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5. Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo skolského zafizeni ze strany Zaki

Do skolniho klubu Zaci nosi pouze véci potiebné k vzdélavani, cenné véci do klubu nenosi.
Hodinky, Sperky apod. maji neustdle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpecénostnich
diivodd a na vyslovny pokyn vychovatele/ky SK, ktery/a zajisti jejich Uschovu. Pouzivani
mobilnich telefon( a jinych elektronickych pftistrojd je po celou dobu pobytu ve skolnim klubu

i pfi akcich Skolniho klubu zakazano. Museji byt zcela vypnuté a ulozené ve skolnich taskach.

V odlivodnénych pfipadech mZe vychovatel/ka jejich pouzivani povolit.

Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce SK.

Zaci se chovaji tak, aby nedo3lo k poskozeni nebo znilenizafizeni SK a majetku $koly.

Zachovavaji pofadek a Cistotu.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skolského zafizeni, Skoly ¢i osob je
vyZzadovana uhrada od zakonnych zastupcl Zaka, ktery poskozeni zpUsobil. PFi zavaznéjsi skodé
nebo nemoznosti vyfedit ndhradu $kody se zakonnymi zastupci je vznik $kody hladen Policii CR,

pripadné organlim socialni péce.

Projednano v pedagogické radé: 28. 8. 2023

U¢innost od: 1. 9. 2023

Mgr. Katefina Chejlavova

feditelka Skoly



