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Reditelka $koly vydava podle § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zékladnim, stfednim,

vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), a v souladu s ustanovenimi vyhlasky

¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, pro skolni druzinu Zvonek tento Vnitini fad sSkolni druziny.

s v s

1. Prava a povinnosti Zakd a zakonnych zastupct

1.1 Zak ptijaty k zdjmovému vzdélavani ve $kolni druziné ma pravo:

a)
b)
c)

d)

e)

f)

uzivat prostory a zafizeni SD, U¢astnit se ¢innosti a aktivit SD;

byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzing;
na odpocinek a dodrZovani zakladnich psychohygienickych podminek;

na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a fyzického ¢i psychického nasili,
socidlné-patologickymi jevy;

vyjadrovat svlij nazor, svéfit se s problémem, pozadat o pomoc;

spolupodilet se na vytvareni pravidel souZiti ve SD, spolupodilet se na pfipravé programu.

1.2 Z4k prijaty k zdjmovému vzdélavani ve skolni druZiné je povinen:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

fadné dochdzet do $kolni druziny v rozsahu stanoveném zakonnymi zastupci v ptihlasce;
dodrzovat vnitfni rad skolni druziny a Skolni fad, predpisy a pokyny k ochrané zdravi

a bezpecnosti, s nimiz byl seznamen,;

plnit pokyny pedagogickych pracovnikl vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim
nebo vnitinim fadem SD;

respektovat spole¢né stanovend pravidla souziti ve SD;

neopoustét bez védomi vychovatelky prostory druziny nebo skupinu pfi aktivitach

mimo prostory druZiny;

nahlésit vychovatelce, pokud nejde do druZiny v den, kdy byl ve $kole, a pfedat Zadost

o uvolnéni podepsanou zakonnym zadstupcem.

Za zdaka, ktery byl ve Skole, a nedostavil se do druziny, vychovatelka nezodpovid3;

hlasit vychovatelce bez zbytecného odkladu kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo
v souvislosti s ¢innosti druziny;

nenosit do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost

jeho nebo jinych osob.

1.3 Zakonni zastupci Zakll maji pravo:

a)

b)

byt seznameni se vSemi predpisy se vztahem k pobytu Zaka a Cinnosti v druzing;
byt informovani o déni ve Skolni druziné — mohou vyuzZit osobni nebo telefonicky rozhovor

s pracovniky druziny, emailovou komunikaci (druzina@cisplzen.cz), dny otevienych dvefi,

webové stranky Skoly;



c)

d)
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podilet se na akcich skolni druziny pro zakonné zastupce zakl a pro verejnost, podle svych
moznosti a zajmu nabidnout dalsi formy spoluprdce s druzinou (napt. besedy, tvarci dilny,
exkurze);

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti zajmového vzdélavani

a chovani zaka.

1.4 Zakonni zastupci Zaku jsou povinni:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

uhradit v terminu splatnosti Uplatu za zajmové vzdélavani stanovenou reditelkou skolského
zafizeni. Pokud za Zaka neni uhrazena Uplata, feditelka Skoly mizZe rozhodnout o vylouceni
zaka ze skolni druziny;

zajistit, aby zak rddné dochazel do skolni druziny v rozsahu stanoveném v pfihlasce, dokladat
dlivody nepfitomnosti;

informovat vychovatele o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani zakd;

oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh zajmového vzdélavani nebo bezpecnost
Zaka a zmény v téchto udajich;

vyzvednout Zaka podle rozsahu stanoveného v pfihlasce, nejpozdéji vsak do konce provozu
Skolni druziny;

na vyzvani Skolského zafizeni se osobné ucastnit projedndvani zadvainych otazek tykajicich se

zajmového vzdélavani a chovani zaka.

2. Pravidla vzajemnych vztah mezi Zaky, zakonnymi zastupci a pedagogickymi pracovniky

a)

b)

d)

74k ve vztazich k ostatnim zak(im a vychovatelim dodrzuje pravidla slusného chovani,
pristupuje k nim s respektem, dba pokyni pedagogickych a provoznich pracovnikl skolni
druZiny i Skoly. Stejné tak pedagogicti pracovnici pfistupuji k Zakiim s respektem, zohlednu;ji
jejich prava a individudlni potfeby. Na vzajemném respektu a zasaddch zdvofrilé komunikace
je zaloZena i spoluprace pedagogickych pracovnik(l a zakonnych zastupcd zaka.

Zak chrani své zdravi i zdravi spoluzak(i; Z4kGm jsou zakazany viechny ¢innosti zdravi $kodlivé
(napf. koureni, piti alkoholickych napojt, zneuzZivani navykovych a zdravi Skodlivych latek).
Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky Zaka vici pracovnikim druziny se vidy povaZuji
za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto radem.

Pokud Zak narusuje soustavné vnitfni fad a ¢innost Skolni druziny, mdze byt rozhodnutim
Feditelky z druziny vyloucen. Reditelka miiZe rozhodnout o vylouceni #4ka ze SD, pokud tento
zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi
a bezpec&nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté

zavaznych dlvodd.
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3. Provoz skolni druziny

Cinnost kolni druziny se realizuje pfedeviim ve vyhrazeném prostoru kmenové tfidy 7aka, dale
maze SD vyuZivat ostatni prostory $koly, prostranstvi kolem $koly a kldsterni zahradu
(zahrada klastera dominikand na Jiraskové namésti). Kazdodenni vychazky se realizuji

v dochazkovém okoli Skoly, exkurze a vylety se mohou konat i na dalSich mistech.

Zaci SD Zvonek jsou rozdéleni do oddéleni:

Poupata — 1. tfida; Stonky - 2. tfida; Listky — 3. tfida;
V rdmci ranniho provozu a na nékteré odpoledni aktivity mohou byt Zaci jednotlivych oddéleni

spojeni. Skolni druZina spolupracuje pfi nékterych &innostech také se Skolnim klubem.
Skolni druZina je v provozu ve dnech kolniho vyuéovani.
Skolni druZina maze poradat ptileZitostné akce také v dobé pracovniho volna.

V dobé prazdnin a feditelského volna miiZe byt provoz skolni druZiny po projednani se zfizovatelem

Skoly prerusen.
Cas provozu SD

Skolni druZina ma ranni a odpoledni provoz.

Ranni provoz je od 6:30 do 7:30 hodin.
Odpoledni provoz je od 11:40 do 16:30 hodin.

Hlavni ¢innost SD 11:40 (12:35) — 15:15 hodin v oddélenich,
od 15:15 do 16:30 se oddéleni spojuji podle poctu déti.

0Od 12:30 do 16:30 probiha zajmova krouzkova Cinnost (dle rozpisu).

Evidence uéastnikt - pfihlaSovani a odhlasovani

Pfihlagovani a odhladovani Gcastnikd zajmového vzdélavani v SD je provadéno na zakladé
pisemnych Zadosti zakonnych zastupcl Zaka. Zakonni zastupci odevzdaji radné vyplnénou pfihlasku
vychovatelce daného oddéleni. Vyplnuji konkrétni ¢as odchodu a bude-li i¢astnik odchazet

z druZiny sdm. Pokud ne, napisi jména povérenych osob, které jej smi vyzvednout.

Samostatné uvolfiovani 7aka ze SD (pokud je jiné ne? v pfihladce) musi byt pisemné prostiednictvim

formulare Zddost o uvolnéni Zdka ze SD.
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O zarazeni Gcastnik( do Skolni druZiny rozhoduje feditelka Skoly. P¥i zapisu do Skolni druZiny jsou
zakonni zastupci sezndmeni s Vnitfnim fddem SD, ktery je rovnéZ umistén na nasténce SD a na webu

Skoly. Ucast 74k je evidovana v tiidni knize.
PFichod zaka do SD
S ohledem na organizaci ¢innosti je ranni prichod Zdka do SD mozny od 6:30 do 7:30 hodin.

Zakonny zastupce preddva Zaka ve vratnici Skoly, Zak neprodlené pfichazi nejprve do mistnosti ranni
SD (tfida 5. A), kde se nahlasi vychovateli/ce, poté se jde pFezout a prevléct a nasledné se vraci

do mistnosti ranni SD na ranni ¢innost.

V 7:30 hodin jsou 74ci z ranni druZiny odvadéni do $aten. Zaci nasledné odchdzeji samostatné
do svych ttid.

Po ukonceni vyuéovani vyzvedava vychovatel/ka zaky v jejich kmenové ttfidé, odvadi je do Saten,

po prevleéeni odchazi spoleéné na obéd do $kolni jidelny a odtud je pak pFivadi zpét do SD.

Vyzvedavani Zzaka

Zakonny zastupce mUze vyzvednout Zaka od 11:40 do 13:45 hodin (nebo po skoncéeni zajmovych
krouzku) a od 15:15 do 16:30 hodin. V pfipadé potfeby vyzvednout Zaka v jinou dobu je nezbytna
predchozi domluva s pracovniky druziny. Tento postup plati i pro krouzkovou ¢innost.

V dobé trvani krouzku prebird za zaka zodpovédnost povéreny vedouci krouzku.

Z4aka mize vyzvednout pouze osoba starsi 18 let uvedend v pfihlasce. Pokud 7ak odchazi pravidelné
se sourozencem mladsim 18 let, musi mit v pfihlasce vyplnén samostatny odchod.

Jde-li o jednotlivy ptipad, kdy vyzveddva Zaka sourozenec mladsi 18 let, musi zak predlozit
vychovatelce Zddost o uvolnéni ze $D podepsanou zakonnym zastupcem, kde bude napsano,

Ze odchazi z druziny sam.

Pokud pfijde Zaka vyzvednout osoba, kterd neni uvedena v pfihlasce, musi zak predloZit pisemnou
Zddost o uvolnéni ze SD, podepsanou zakonnym zastupcem, kde bude uvedeno jméno osoby, ktera

je vyzvednutim povérena.

Samostatny odchod Zaka

Zak smi odchazet z druZiny sdm pouze v pfipadé, ze je to uvedeno v pfihlaice, a ve stanovenou
dobu. V pfipadé, Ze Zak bude odchdazet sam z druziny jinak, nez je uvedeno v pfihlasce, pfinese
vychovatelce vyplnénou Zddost o uvolnéni Zdka ze SD. Zék nem(ize byt z druZiny uvolnén na zakladé
telefonické Zadosti, telefonicky nelze ani upravovat zvolené zpUsoby odchody Zaka stanovené

v prihlasce.



Cirkevni ZS a SS Plzen, Taborska 28, 326 00 Plzer

s v

Nevyzvednuti Zaka z druZiny

Pfi nevyzvednuti Zdka do konce provozni doby vychovatel/ka nejdfive podle moznosti informuje
telefonicky zakonné zastupce 7dka a osoby uvedené v pfihldsce 7dka do SD. Spole¢né &ekaji na
pfichod zdkonného zastupce do 17:00 hodin. Pokud je tento postup bezvysledny, vychovatelka
telefonicky informuje obvodni oddéleni Policie CR a pozada o pomoc.

Ucast dalSich zakd na €innosti SD
Spontannich a prilezitostnych Cinnosti ve Skolni druziné se mohou zUc¢astfiovat i Zaci nezarazeni do
druziny, pokud to dovoli kapacita SD a pokud to nebude narugovat provoz druziny.

Stravovaci a pitny rezim

Z4ci se stravuji ve $kolni jidelné dle rozvrhu stravovani. Mimo poskytované piti ve $kolni jidelné si

aci v SD dopliiuji tekutiny z vlastnich zdrojg.

Dokumentace $D

o Prihlaska k zajmovému vzdélavani

J Skolni vzdélavaci program SD véetné celoroéniho planu

. Rocni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu
. Vnitfni fad skolni druziny

. Tridni knihy SD véetné evidence pfijatych déti

4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pired rizikovym chovanim
a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili
Viichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve $kolni druZiné i pfi ¢innostech SD mimo prostory druZiny tak,

aby neohrozili zdravi a majetek svUj ani jinych osob.

Reditelka $koly stanovi nejvy$si pocet Gcastnik(l na jednoho pedagogického pracovnika s ohledem
na druh planované ¢innosti Ucastnikl a jejich pfipadné specialni vzdélavaci potreby, zejména

s ohledem na jejich bezpecnost.

Vychovatel/ka smi odejit mimo budovu $koly s maximalnim poctem 25 ucastnikd. Vychovatel/ka
zajistuje dohled nad Uéastniky pfi vSech ¢innostech a pfedem (zvlasté pfi pobytu venku) jim vymezi

prostor pro volny pohyb. U&astnici se nesmi bez dovoleni vzdalit z vymezeného prostoru.

Pfi organiza¢né & dopravné naro¢nych nebo vyjimeénych akcich projednd vedouci vychovatelka SD

s feditelkou Skoly pfedem organizacni zajisténi akce véetné poctu doprovazejich osob.
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Kazdy Uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu Zak( ve Skolni druZiné, nebo mimo

budovu pfi akci pofadané skolni druzinou Zaci ihned ohlasi vychovatelce.

SD odpovida za 74ky v dobé dané rozsahem stanoveném zakonnymi zastupci v pfihlasce do SD.
U&astnici, ktefi odchazeji v prib&hu pobytu v SD na krouzek, musi byt vyzvednuti a opét predani
osobou, ktera krouzek vede a kterd po celou dobu trvani krouzku za Ucastniky prebira

zodpovédnost.

Pti prvnim pobytu ve skolni druZiné budou Zaci prokazatelné pouceni o pravidlech bezpecnosti a

ochrany zdravi, vychovatelé o tom provedou pisemny zdznam.

VSichni zaméstnanci Skolského zafizeni jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potrebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a prevenci rizikového chovdni, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany

zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpeénost osob, nebo
jiné zdvady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat
o téchto skutecnostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.
Sleduji zdravotni stav Zakl a v pfipadé nahlého onemocnéni Zaka informuji bez zbytecnych pritah(

vedeni skoly a rodi¢e dotyéného Zaka.

Nemocny zak m(iZe byt odeslan k Iékarskému vysetreni ¢i oSetifeni jen v doprovodu dospélé osoby.
Tridni ulitelé zajisti, aby kazdy Zak mél zapsany v Zakovské kniZce tyto udaje: rodné Cislo, adresu,

telefonni ¢isla rodicG do zaméstnani a domu, adresu a jméno osetfujiciho Iékare.

PFi Urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti osetteni zaka lékafem. Uraz ihned
hlasi vedeni skoly a vyplni zdznam do knihy drazl. OSetfeni a vyplnéni zaznam zajistuje ten

pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dozvédél prvni.
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5. Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo Skolského zafizeni ze strany Zaku

Do skolni druziny Zaci nosi pouze véci potfebné k vzdélavani, cenné véci do druZiny nenosi.
Hodinky, Sperky apod. maji neustdle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich
dlivodd a na vyslovny pokyn vychovatele/ky SD, ktery/a zajisti jejich Uschovu. PouZivéni
mobilnich telefon( a jinych elektronickych pfristrojl je po celou dobu pobytu ve skolni druziné i
pfi akcich skolni druziny zakazano. Museji byt zcela vypnuté a uloZené ve skolnich taskach.

V odlvodnénych pfipadech mize vychovatel/ka jejich pouzivani povolit.
Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelGm SD.

ZAci se chovaiji tak, aby nedoglo k poskozeni nebo zni¢eni zatizeni SD a majetku $koly. Zachovavaji

poradek a Cistotu a po ukonceni ¢innosti po sobé uklidi prostor a pomUcky.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skolského zafizeni, Skoly ¢i osob je
vyZadovana uhrada od zdkonnych zastupcl Zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zadvaznéjsi Skodé nebo
nemoznosti vyresit nahradu $kody se zédkonnymi zastupci je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné

organlim socialni péce.

Projednano v pedagogické radé: 28. 8. 2023
Schvéleno radou SVP
Ucinnost od: 1. 9. 2023

Mgr. Katefina Chejlavova

feditelka skoly



